
Das Heilig-Geist-Hospital Bingen sucht eine/n

Mitarbeiter (w/m/d)

Patientenmanagement
As of now / Part-time / full-time

Ihr Engagement ist uns wichtig, deshalb bieten wir Ihnen:
Geringfügige Beschäftigung möglich

Eine interessante und vielseitige Tätigkeit in einem zukunftsorientierten Klinikum

Mitarbeit in einem sehr engagierten Team

Eine Vergütung nach AVR Caritas mit zusätzlicher Altersversorgung

Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Offenheit für konstruktives Feedback und Mitgestaltung von Abläufen und Prozessen

Wir wünschen uns:

Sie verfügen über eine Ausbildung im medizinischen Bereich Kaufmann (m/w/d) im

Gesundheitswesen, Med. Fachangestellter (m/w/d))

Berufserfahrung in einem Krankenhaus oder in einer Arztpraxis, wünschenswert

Kenntnisse des GKV- und PKV- sowie BG-Systems

Routinierter Umgang mit MS-Office Produkten, ggf. Kenntnisse im Umgang mit einem

Krankenhausinformationssystem (z.B. ORBIS)

Ein freundliches und kommunikatives Wesen sowie Freude am Umgang mit Menschen

Vorkenntnisse im Bereich der Medizin sind von Vorteil



Ein hohes Maß an Organisationsvermögen, Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie

Belastbarkeit

Ihre Aufgaben:

Die administrative Aufnahme ambulanter und stationärer Notfall-Patienten (m/w/d) in der

Zentralen Notaufnahme im Früh- und Spätdienst

Die administrative Aufnahme elektiver Patienten (m/w/d)

Die Erfassung aller abrechnungsrelevanten Daten zu ambulanten und stationären

Behandlungen im KIS (ORBIS)

Abschluss und Erläuterungen von/zu Behandlungsverträgen, Wahlleistungsvereinbarung

Abrechnung erbrachter Leistungen im Krankenhaus gegenüber der KV

Jetzt bewerben

Fragen beantwortet Ihnen Carina Glinka, Assistentin der Geschäftsführung, Tel. +49 6721 907-103.

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung über unser Bewerbungsportal! Sollten Sie sich per

Post oder E-Mail bewerben, werden Ihre Daten standardmäßig digitalisiert und weiterverarbeitet.
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